
            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manuál pre žiadosť o tlač  

návesiek 

 

 

 

 

  
Kontakt na technickú podporu ÚKSÚP: 

 
podporacur@uksup.sk 
+421 2 5988 0215 
+421 2 5988 0372 
+421 2 3278 6347
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Postup vyplnenia podania 
 

1. Otvorenie stránky s elektronickými službami ÚKSÚP : https://cur.uksup.sk/public/service-list 

V prípade, že je užívateľ už prihlásený v systéme CÚR, na hlavnej stránke ( nastaví sa na ňu 

tlačidlom v ľavom hornom rohu ) má pripravený odkaz na elektronické služby ÚKSÚP 

 

 

 

2. Výber „Register dodávateľov a uznávania množiteľského materiálu“ v záložke „Žiadosti“ 

 

 

  

https://cur.uksup.sk/public/service-list


3. Voľba služby „Žiadosť o tlač návesiek“ a „Prejsť na službu“ 

 

  



4. vyplnenie prihlasovacích údajov a následné prihlásenie cez tlačidlo „Prihlásiť sa“ ( ako 

Prihlasovacie meno uviesť registrovaný email ) 

 

 

5. zobrazia sa základné údaje žiadosti, kde sa v prípade potreby vyplní poznámka a pokračuje sa 

na ďalšiu záložku tlačidlom v pravom hornom rohu formulára. 

 

 

TIP : V hornej oranžovo podfarbenej časti každého formulára je pripravená jednoduchá nápoveda 

k vyplneniu údajov.  



6. Následne sa zobrazia základné údaje o dodávateľovi, kde je možné skontrolovať alebo 

aktualizovať údaje a doplniť adresy a kontaktné osoby 

 

Tip: Ak veľkosť formulára neumožňuje jeho zobrazenie vcelku, na posúvanie v ňom je 

potrebné použiť pohyblivú lištu v pravej časti formulára. 

 

 

 



7.   Úprava sekcie „Adresa“: 

a. Pre pridanie novej adresy je potrebné v sekcii „Adresa“, zvoliť tlačidlo „Pridať 

adresu“ . Zobrazí sa bočný panel, v ktorom je potrebné vyplniť údaje a následne 

zvoliť tlačidlo „ “. 

 

b. Pre odstránenie adresy je potrebné označiť riadok s adresou, ktorá sa má odstrániť. 

Zobrazí sa bočný panel s údajmi danej adresy a sprístupní sa tlačidlo „Odstrániť“, 

ktoré treba následne zvoliť. 

 

  



c. Pre zmenu adresy je potrebné označiť riadok s adresou, ktorú sa má meniť. Zobrazí 

sa bočný panel s údajmi danej adresy, kde je potrebné zvoliť tlačidlo „ “,  

uskutočniť požadované zmeny a následne zvoliť tlačidlo „ “.  

 

 

 

  



8. Úprava sekcie kontakt: 

Pre pridanie nového kontaktu je potrebné v sekcii „Adresa“ zvoliť tlačidlo „Pridať 

kontaktnú osobu“ .  

 

 

Zobrazí sa prázdny riadok, v ktorom je potrebné vypísať údaje nového kontaktu. 

 

Pre odstránenie kontaktu  je potrebné označiť riadok s požadovaným kontaktom.  

 

 

Sprístupní sa tlačidlo „Odstrániť“, ktoré treba následne zvoliť. 

 

Pre zmenu kontaktu je potrebné označiť riadok s požadovaným kontaktom. Následne 

je potrebné v tomto riadku aktualizovať údaje.  

 

 

 

  



9. Po zadaní požadovaných údajov je potrebné zvoliť tlačidlo „Pokračovať“ v pravom hornom 

rohu formulára 

 

 

 

 

  



10. Následne sa zobrazí záložka Typ návesky, v ktorej je potrebné kliknúť na položku „Typ 

návesky“ a v následne zobrazenom zozname zvoliť požadovaný typ návesky .  

 

 

 

 

  



10.a., Návesky na nie konečne certifikované osivo 

 

1. Po zvolení požadovaného typu návesky sa zobrazí položka „Prihláška“, na ktorú je 

potrebné kliknúť a z následne zobrazeného zoznamu je potrebné vybrať 

zodpovedajúcu prihlášku. Zvolené údaje je potrebné potvrdiť kliknutím na 

tlačidlo „Pokračovať“ v pravom hornom rohu obrazovky. 

  

 

2. Zobrazí sa záložka „Údaje návesky“, v ktorej je možné upraviť položky 

podčiarknuté plnou čiarou. Položky podčiarknuté prerušovanou čiarou sú 

automaticky doplnené podľa prihlášky zadanej v predošlom formulári a ich obsah 

nie je možné upravovať. 

.  

3. Po úprave údajov je možné prejsť na ďalšiu záložku kliknutím na tlačidlo 

„Pokračovať“, v pravom hornom rohu obrazovky. 

 



10.b., Návesky na konečne certifikované osivo 

1. Po zvolení požadovaného typu návesky sa zobrazí položka „Číslo osvedčenia o 

uznaní“, na ktorú je potrebné kliknúť a z následne zobrazeného zoznamu je 

potrebné vybrať zodpovedajúcu prihlášku. Zvolené údaje je potrebné potvrdiť 

kliknutím na tlačidlo „Pokračovať“ v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

2. Zobrazí sa záložka „Údaje návesky“, v ktorej je možné upraviť položky 

podčiarknuté plnou čiarou. Položky podčiarknuté prerušovanou čiarou sú 

automaticky doplnené podľa osvedčenia o uznaní, zadaného v predošlom 

formulári a ich obsah nie je možné upravovať. 

 

3. Po úprave údajov je možné prejsť na ďalšiu záložku kliknutím na tlačidlo 

„Pokračovať“, v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

  



10.c., OECD Návesky  

1. Po zvolení požadovaného typu návesky sa zobrazí položka „Číslo OECD 

certifikátu“, na ktorú je potrebné kliknúť a z následne zobrazeného zoznamu je 

potrebné vybrať zodpovedajúcu prihlášku. Zvolené údaje je potrebné potvrdiť 

kliknutím na tlačidlo „Pokračovať“ v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

2. Zobrazí sa záložka „Údaje návesky“, v ktorej je možné upraviť položky 

podčiarknuté plnou čiarou. Položky podčiarknuté prerušovanou čiarou sú 

automaticky doplnené podľa čísla OECD certifikátu, zadaného v predošlom 

formulári a ich obsah nie je možné upravovať. 

3.  Po úprave údajov je možné prejsť na ďalšiu záložku kliknutím na tlačidlo 

„Pokračovať“, v pravom hornom rohu obrazovky. 

  



10.d., Návesky na štandardné osivo zelenín 

1. Po zvolení požadovaného typu návesky je možné priamo kliknúť na tlačidlo 

„Pokračovať“ v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

2. Zobrazí sa záložka „Údaje návesky“, v ktorej je možné upraviť položky 

podčiarknuté plnou čiarou. Položky podčiarknuté prerušovanou čiarou sú 

automaticky doplnené podľa typu návesky zadaného v predošlom formulári a ich 

obsah nie je možné upravovať. Položka „Odroda“ sa sprístupní na úpravy po 

zadaní položky “Druh“. 

 

3. Po úprave údajov je možné prejsť na ďalšiu záložku kliknutím na tlačidlo 

„Pokračovať“, v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

  



10.e., Návesky na množiteľský materiál ovocných drevín 

1. Po zvolení požadovaného typu návesky sa zobrazí položka „Číslo osvedčenia o 

uznaní“, na ktorú je potrebné kliknúť a z následne zobrazeného zoznamu je 

potrebné vybrať zodpovedajúcu prihlášku. Zvolené údaje je potrebné potvrdiť 

kliknutím na tlačidlo „Pokračovať“ v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

2. Zobrazí sa záložka „Údaje návesky“, v ktorej je možné upraviť položky 

podčiarknuté plnou čiarou. Položky podčiarknuté prerušovanou čiarou sú 

automaticky doplnené podľa čísla osvedčenia o uznaní, zadaného v predošlom 

formulári a ich obsah nie je možné upravovať. 

 

 

3. Po úprave údajov je možné prejsť na ďalšiu záložku kliknutím na tlačidlo 

„Pokračovať“, v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

  



10.f., Návesky na množiteľský materiál viniča 

1. Po zvolení požadovaného typu návesky sa zobrazí položka „Číslo osvedčenia o 

uznaní“, na ktorú je potrebné kliknúť a z následne zobrazeného zoznamu je 

potrebné vybrať zodpovedajúcu prihlášku. Zvolené údaje je potrebné potvrdiť 

kliknutím na tlačidlo „Pokračovať“ v pravom hornom rohu obrazovky. 

 

2. Zobrazí sa záložka „Údaje návesky“, v ktorej je možné upraviť položky 

podčiarknuté plnou čiarou. Položky podčiarknuté prerušovanou čiarou sú 

automaticky doplnené podľa čísla osvedčenia o uznaní, zadaného v predošlom 

formulári a ich obsah nie je možné upravovať. 

 

3. Po úprave údajov je možné prejsť na ďalšiu záložku kliknutím na tlačidlo 

„Pokračovať“, v pravom hornom rohu obrazovky. 

  



10.g., Návesky na zmesi 

1. Po zvolení požadovaného typu návesky sa zobrazí položka „Číslo žiadosti pri 

združenej dávke“, na ktorú je potrebné kliknúť a z následne zobrazeného 

zoznamu je potrebné vybrať zodpovedajúcu prihlášku. Zvolené údaje je potrebné 

potvrdiť kliknutím na tlačidlo „Pokračovať“ v pravom hornom rohu obrazovky.  

2. Zobrazí sa záložka „Údaje návesky“, v ktorej je možné upraviť položky 

podčiarknuté plnou čiarou. Položky podčiarknuté prerušovanou čiarou sú 

automaticky doplnené podľa čísla žiadosti, zadaného v predošlom formulári a ich 

obsah nie je možné upravovať. 

 

3. Po úprave údajov je možné prejsť na ďalšiu záložku kliknutím na tlačidlo 

„Pokračovať“, v pravom hornom rohu obrazovky. 

 



11. v ďalšom kroku je možné vložiť prílohy k žiadosti. Najskôr je potrebné vybrať typ 

prikladaného dokumentu 

 

Zobrazia sa povolené typy dokumentov. Po zadaní požadovaného typu sa zobrazí 

tlačidlo „Sem nahrajte súbor“.  

 

Po jeho zvolení sa zobrazí okno na výber súboru pre nahratie.  

 



Zvolený súbor sa zobrazí vo formulári 

12. žiadosť sa odošle prostredníctvom tlačidla v pravom hornom rohu formulára a následným 

potvrdením 

 

  



Elektronické podpísanie podania 
 

Vybrané podania, ktoré vyžadujú podpísanie, môžete podpísať elektronicky prostredníctvom 

kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) občianskym preukazom. V prípade, že chcete 

podanie elektronicky podpísať priamo pri podávaní podania, postupujte podľa nasledovných 

krokov. 

 

1. Po kliknutí na tlačidlo „Odoslať podanie“, sa zobrazí modálne okno na potvrdenie odoslania 

žiadosti a správnosti uvedených údajov. 

 

2. Kliknutím označte oba zaškrtávacie polia. Sprístupnia sa tlačidlá v spodnej časti okna.  

 



3. Kliknite na tlačidlo „Elektronicky podpísať a odoslať“ (následne budete presmerovaní na 

slovensko.sk pre prihlásenie občianskym preukazom . 

 

 

V prípade, že nemáte aktivované elektronické podpisovanie dokumentov pomocou 

občianskeho preukazu, alebo podanie chcete podpísať fyzicky, resp. neskôr, potvrďte tlačidlo 

„Odoslať a podpísať neskôr“. 

 

4. Aplikácia Vás automaticky presmeruje na prihlasovaciu stránku portálu Slovensko.sk. 

Prihláste sa niektorým z dostupných spôsobov. 

 

5. Následne sa zobrazí okno podania, prekryté modálnym oknom s názvom „Sprievodca 

elektronickým podpísaním podania“. V tomto okne sú uvedené názvy dokumentov na podpis 

a ich aktuálne stavy podpísania. Ku každému dokumentu prislúcha tlačidlo podpísať, na ktoré 

je potrebné kliknúť pre začatie podpisovania. 

Podpisuje sa osobitne opis vyplneného podania (Formulár podania) a taktiež sa osobitne 

podpisuje samotné elektronické podanie (Elektronická úrodná správa).  

 

6. Zobrazí sa okno na výber certifikátu a následné podpísanie. Kliknutím na šípku napravo od 

tlačidla „Podpísať ako...“, sa zobrazia certifikáty na výber. Po vybratí príslušného certifikátu, 

kliknite na tlačidlo „Podpísať cez PC...“. 



 

7.  Budete vyzvaný na zadanie 6-miestneho kódu BOK a následne na zadanie 6-miestneho kódu 

PIN. Po ich zadaní sa zobrazí okno s oznámením o úspešnom podpísaní dokumentu, v ktorom 

kliknite na tlačidlo „Potvrdiť“. 

 

8. Znovu sa otvorí okno „Sprievodca elektronickým podpísaním podania“. Aktuálny stav práve 

podpísaného dokumentu už je zmenený na „Podpísané“ a tlačidlo na podpis daného 

dokumentu sa už nezobrazuje.  

 



9. Ak je potrebné podpísať viacero dokumentov (V tomto prípade ešte jeden), vyššie popísaný 

postup zopakujte. 

 

10. Po podpísaní všetkých dokumentov kliknite na tlačidlo „Odoslať podanie“. 

 

11. Týmto je podanie podpísané a odoslané do elektronickej schránky ÚKSÚP.  

Vo Vašej elektronickej schránke na slovensko.sk nájdete podanie v sekcii „Odoslané“. 

 


